
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Como familia Asuncionista, todos tenemos la posibilidad de ingresar a la plataforma Inatha para gestionar pagos, 

descargar e imprimir facturas, ver calificaciones, entre otras. 

 

Mediante este instructivo podremos aprender el paso a paso para imprimir o descargar las facturas de pago de 

pensiones mensuales y/o pago en línea. 

Es importante conocer el código institucional del estudiante para realizar algunos pasos; para ello puede escribir al 

correo administrativa@colasuncion.edu.co solicitándolo. Sin embargo, puede visualizarlo en boletines de calificaciones 

y facturas de matrícula y pensiones anteriores. 

Este código es permanente e identifica al 

estudiante como miembro del Colegio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CÓDIGO DEL ESTUDIANTE 

mailto:administrativa@colasuncion.edu.co


INSTRUCCIONES PARA IMPRIMIR O DESCARGAR FACTURAS EN LA PLATAFORMA INATHA 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al seleccionar la opción “Plataforma Calificaciones” se abrirá otra página: 

 
Esta es la plataforma Inatha, donde podemos realizar muchas gestiones institucionales. 

 

 

 

 

 

Ingresar a la página web del Colegio www.colasuncion.edu.co 

Seleccionar la opción  

Módulo 

http://www.colasuncion.edu.co/


                       Para ingresar a nuestra cuenta debemos seleccionar un perfil:  ESTUDIANTE    o       PADRE/ACUDIENTE 

 

Si va a ingresar con el perfil PADRE/ACUDIENTE  su usuario será su 

número de cédula y la clave o contraseña son los cuatro últimos 

dígitos de dicho número; es decir, si su número de cédula es 

12345678, ese será su usuario y la contraseña será 5678. 

Si va a ingresar con el perfil Estudiante, su usuario será el código de 

estudiante y la contraseña por defecto que asigna el sistema es 

123. 

 

Es importante que recuerde que una vez haya ingresado a su 

cuenta en la plataforma, podrá realizar cambio de contraseña si lo 

desea. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez haya ingresado a su cuenta en Inatha, será 

muy sencillo visualizar las facturas para imprimirlas o 

descargarlas a su computador. 

 

Si usted desea imprimir la factura para realizar el pago en  

                           Cotrafa, debe tener presente que debe imprimirla en una     

                            impresora laser para que el código de barras pueda ser leído en  

                                   el banco con el dispositivo que utilizan para ello. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podrá ver que en la parte izquierda de su pantalla hay un menú de navegación.  

Ubique el mouse en la opción CALIFICACIONES y seleccione con doble click. 

 

 



 

 

Se desplegará este menú y procederá a dar click en la 

opción FACTURAS para visualizar las facturas                    

de cada mes del año en curso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Como se observa, en el caso de este estudiante no tiene 

facturas pendientes por pagar; sin embargo, usted puede ver 

todas las facturas del año en curso, seleccionando la opción 

amarilla en la parte superior de la pantalla 

Esta columna corresponde al número de factura de la pensión de cada mes. Como puede 

observar son números consecutivos 
En esta columna se encuentra la opción para visualizar, imprimir o descargar. 

Al dar click en                      se abrirá una ventana donde podrá seleccionar la opción 

que usted requiera: IMPRIMIR o DESCARGAR 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recuerde que si va a utilizar la opción de imprimir la factura, debe hacerlo en una 

IMPRESORA LASER. 

 

 

 

Si usted no posee una impresora láser, puede descargar la factura a su computador y pasarla a una memora usb, para 

transportar el archivo a papelerías o sitios donde le presten este servicio. Para hacerlo, puede utilizar la opción 

“EXPORTAR EN” 

               

               

               

               

               

               

               

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click aquí para imprimir factura 



Al dar click en “Exportar en” se desplegarán las opciones. Usted debe escoger “Acrobat (PDF) file” y luego dar click en 

“Exportar” 

               

               

               

               

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al descargar el archivo de la factura en su computador, podrá transferirla a una memoria usb, enviarla por correo, etc. 

 

 


