INSTRUCTIVO
Para imprimir o descargar

factura para pago de pensiones

Como familia Asuncionista, todos tenemos la posibilidad de ingresar a la plataforma Inatha para gestionar pagos,

descargar e imprimir facturas, ver calificaciones, entre otras.

Mediante este instructivo podremos aprender el paso a paso para imprimir o descargar las facturas de pago de

pensiones mensuales y/o pago en linea.
Es importante conocer el cddigo institucional del estudiante para realizar algunos pasos; para ello puede escribir al

correo administrativa@colasuncion.edu.co solicitdndolo. Sin embargo, puede visualizarlo en boletines de calificaciones

y facturas de matricula y pensiones anteriores.
Este cddigo es permanente e identifica al

CODIGO DEL ESTUDIANTE estudiante como miembro del Colegio.
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INSTRUCCIONES PARA IMPRIMIR O DESCARGAR FACTURAS EN LA PLATAFORMA INATHA

@—‘ Ingresar a la pagina web del Colegio www.colasuncion.edu.co

Colegio
La Asuncion

@_, Seleccionar la opcién
Modulo

Al seleccionar la opcién “Plataforma Calificaciones” se abrira otra pagina:

Inatha
Web

Consulta tus calificaciones, tareas, Mensajes y
mucho mas...

Login
—
\ Perfil: | Seleccione. v
Iniciar Sesién

Olvido su clave?

Pipesoft

Esta es la plataforma Inatha, donde podemos realizar muchas gestiones institucionales.


http://www.colasuncion.edu.co/

Para ingresar a nuestra cuenta debemos seleccionar un perfil: ESTUDIANTE o PADRE/ACUDIENTE

Siva a ingresar con el perfil PADRE/ACUDIENTE su usuario sera su

- _ numero de cédula y la clave o contrasefia son los cuatro ultimos
digitos de dicho numero; es decir, si su nimero de cédula es
Administrador 12345678, ese sera su usuario y la contrasefia serd 5678.
Admisianas Siva a ingresar con el perfil Estudiante, su usuario serd el cédigo de
Asesor de Proyectos estudiante y la contrasefia por defecto que asigna el sistema es
Docante 123.
Inici Empleado
Estudiante Es importante que recuerde que una vez haya ingresado a su
Fadres | Acudientes cuenta en la plataforma, podra realizar cambio de contrasefia si lo
Psicologia desea.
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Una vez haya ingresado a su cuenta en Inatha, sera
muy sencillo visualizar las facturas para imprimirlas o
descargarlas a su computador.
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Si usted desea imprimir la factura para realizar el pago en
Cotrafa, debe tener presente que debe imprimirla en una
impresora laser para que el cédigo de barras pueda ser leido en
el banco con el dispositivo que utilizan para ello.
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Por favor seleccione un Estudiante para actualizar sus Datos:
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Cadigo:
Datos Basicos
- Nombre MNombre 2
Apellido Apellido 2
1 Genero Email ]
Celutar R
» [] Datos Usuario Documento
» ] E-Learning Documento Tipo Dec Cedula de Ciudadania ~
» [] Encuestas y Votaciones Municipio
N . Lugar y Fecha de Nacimiento
» [ Herramientas Fech
echa

Parametros / Tutorial dd/mm/aaaa

Podra ver que en la parte izquierda de su pantalla hay un menu de navegacion.
Ubique el mouse en la opcién CALIFICACIONES y seleccione con doble click.
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MNavegacion

[*] Panel de Control

» [] Caliicaciones
» [ cCartera
» [ Datos Usuario

» [] E-Leaming
» [] Encuestas y Votaciones

» [] Herramientas
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/& Facturas

Mavegacion

Se desplegard este menu y procedera a dar click en la [] Panel de Control
opcion FACTURAS para visualizar las facturas \dn

de cada mes del afio en curso. o
Calificaciones

Calificaciones Seguimiento

4—

Refuerzos Docs (Periodo)

* [ Cartera

» [ Natoe |lenarin

F= Facturas

Mostrar todas las facturas

[m]

Seleccione el Alumno: —

Mostrando facturas pendientes de pago que se encuentran en mora
O Actualizar

NROFACTURA FFACTURA FVENCIMIENTD CONCEPTO

No hay Facturas en mora

1 Como se observa, en el caso de este estudiante no tiene
facturas pendientes por pagar; sin embargo, usted puede ver
todas las facturas del afio en curso, seleccionando la opcidn
amarilla en la parte superior de la pantalla

] Mostrar todas las facturas
Seleccione el Alumno:
Mostrando facturas pendientes de pago que se encuentran en mora
& Actualizz
ACTURA FVENCIMIENTD coNcEPTO

91342 01-febrero-2022 10-febrero-2022 {2) Pension Febrero S 206141 [ lmprinmi
91343 01-marzo-2022 10-marzo-2022 {2) Pension Marzo. S 206141 [Foimprimir
< 91344 01-abril-2022 10-abril-2022 {2) Pension Abril § 206141 [ Iimprimir
91345 01-mayo-2022 10-mayo-2022 {2) Pension Mayo. S 206141 [ imprimir
91346 01-junio-2022 10-junio-2022 {2) Pension Junio. § 206141 [Eoimprimir
91347 01-julio-2022 10-julic-2022 {2) Pension Julio. 5 206141 [S2imprimir
91348 01-agosto-2022 10-agosto-2022 {2) Pension Agosto 8 206141 [F2imprimir
91349 01-septiembre-2022 10-septiembre-2022 (2) Pension Septiembre.  § 206141 [S2imprimir
91350 01-octubre-2022 10-octubre-2022 {2) Pension Octubre. S 206141 [F2imprimir
10-noviembre-2022 {2) Pension Noviembre. 3$ 206141 [ imprimir

91351 01-noviembre-2022

Esta columna corresponde al nimero de factura de la pensidn de cada mes. Como puede

En esta columna se encuentra la opcidn para visualizar, imprimir o descargar.

Al dar click en [=Ztmprimir 5e abrird una ventana donde podra seleccionar la opcidn
que usted requiera: IMPRIMIR o DESCARGAR
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Recuerde que si va a utilizar la opcién de imprimir la factura, debe hacerlo en una

W avise IMPRESORA LASER.
| -

Si usted no posee una impresora laser, puede descargar la factura a su computador y pasarla a una memora usb, para
transportar el archivo a papelerias o sitios donde le presten este servicio. Para hacerlo, puede utilizar la opcién
“EXPORTAR EN”
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Al dar click en “Exportar en” se desplegaran las opciones. Usted debe escoger “Acrobat (PDF) file” y luego dar click en
“Exportar”
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Al descargar el archivo de la factura en su computador, podra transferirla a una memoria usb, enviarla por correo, etc.
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